REGULAMIN RADY INSTYTUTU FILOLOGII POLSKIEJ

UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

§1
Postanowienia ogolne

Regulamin okresla zasady i tryb pracy Rady Instytutu Filologii Polskiej Uniwersy-
tetu Rzeszowskiego, zwanej dalej Rada, z uwzglgdnieniem przepisow ustawy z
dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z
p6zn. zmianami), Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego oraz regulaminu Wydziatu
Filologicznego UR.

Rada Instytutu Filologii Polskiej UR jest organem doradczym Dyrektora IFP UR.
Sktad i kompetencje Rady okresla Statut Uniwersytetu Rzeszowskiego (§ 15) oraz
regulamin Wydziatu Filologicznego UR.

Udziat cztonkéw Rady w jej obradach jest uprawnieniem i obowigzkiem. Kazdy
cztonek Rady ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ przed posiedzeniem Ra-
dy w sposob zwyczajowo przyjety.

Dyrektor Instytutu Filologii Polskiej UR ma prawo zapraszania gosci na posiedze-
nia Rady.

§2
Posiedzenia Rady Instytutu Filologii Polskiej oraz tryb ich zwolywania
Rada obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

Posiedzenia zwyczajne sa zwotywane przez Dyrektora IFP UR raz w miesigcu, z
wylgczeniem okresow wolnych od zaje¢ dydaktycznych.

Posiedzenie nadzwyczajne sa zwotywane z inicjatywy Dyrektora IFP UR lub na
pisemny wniosek co najmniej 1/4 cztonkéw Rady. Wniosek powinien by¢ ztozony
Dyrektorowi nie p6zniej niz siedem dni przed proponowanym terminem posiedze-
nia. Przedmiotem obrad nadzwyczajnych posiedzen Rady moze by¢ wyltacznie
tre$¢ zgloszonego wniosku.

Na pierwszym w roku akademickim posiedzeniu Rada ustala roczny harmonogram
posiedzen.

Pisemne zaproszenia sg wysytane do czlonkow Rady 3 dni przed ustalonym w
rocznym harmonogramie terminem posiedzenia. Za zgoda cztonkéw Rady zapro-
szenia mogg by¢ im wysylane pocztg elektroniczng.



§3
Przygotowywanie posiedzen Rady Instytutu Filologii Polskiej UR

Projekt porzadku obrad Rady przygotowuje Dyrektor. Projekt 6w powinien zawie-
rac:

a) sprawy biezace wynikajace z kalendarza dziatan Rady;

b) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady do rozpatrzenia na
posiedzeniach kolejnych;

c) sprawy zglaszane Dyrektorowi pisemnie przez cztonkoéw Rady;

d) odpowiedzi na pytania, na ktore nie byto mozliwosci udzielenia odpowiedzi
podczas poprzedniego posiedzenia Rady.

Whioski o umieszczenie w porzadku obrad Rady powinny by¢:

a) odpowiednio przygotowane przez wnioskodawcow pod wzgledem merytorycz-
nym i formalnym;

b) ztozone u Kierownika sekretariatu IFP UR w formie pisemnej i poparte odpo-
wiednig dokumentacja nie pdzniej niz 2 dni przed terminem posiedzenia Rady.

§4
Przebieg obrad Rady Instytutu Filologii Polskiej
Obradom Rady przewodniczy Dyrektor lub wyznaczony przez niego Wicedyrektor.

Dyrektor IFP UR stwierdza, czy jest kworum wymagane dla wazno$ci posiedzenia
Rady. Do waznos$ci obrad wymagana jest obecno$¢ ponad potowy statutowego
sktadu Rady Instytutu. Kazdy cztonek Rady dokumentuje swojg obecnos¢ na po-
siedzeniu przez podpisanie listy obecnosci.

Dyrektor moze zmieni¢ proponowany w zaproszeniu porzadek obrad.

Na propozycje kazdego cztonka Rady moze ona w glosowaniu jawnym uzupetnié¢
porzadek obrad, zmieni¢ kolejnos¢ omawianych spraw lub podja¢ decyzje o skre-
Sleniu niektorych punktéw proponowanego porzadku posiedzenia.

Rada Instytutu Filologii Polskiej UR w glosowaniu jawnym przyjmuje ostateczny
porzadek posiedzenia, uwzgledniajacy ewentualne zmiany, zgodnie z § 4 pkt. 3 i 4.
niniejszego Regulaminu.

Dyrektor, upowazniona przez niego osoba lub cztonek Rady referuje sprawe zgod-
nie z przyjetym porzadkiem posiedzenia. Sprawy naukowe zgloszone przez czton-
kow Rady wymagaja ich obecnosci. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢
zastepstwo innego cztonka Rady (na podstawie pisemnego upowaznienia).
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W toku dyskusji Dyrektor udziela gltosu cztonkom Rady w kolejnosci zglaszania
si¢. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia
przedstawicielom wtadz Uczelni lub zaproszonym gosciom.

W sprawach formalnych Dyrektor udziela gltosu poza kolejnoscia.

Cztonek Rady ma prawo zadawac pytania i wystepowac z interpelacjami w sprawie
funkcjonowania Instytutu Filologii Polskiej UR, ktore sktada do Dyrektora co naj-
mniej 3 dni przed terminem posiedzenia Rady.

Przeprowadzanie przewodow doktorskich jest regulowane zapisami ustawy z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i ty-
tule w zakresie sztuki. (Dz. U. z 2003 roku Nr 65, poz. 595 ze zm.).

Po wyczerpaniu porzadku obrad Dyrektor zarzadza zamknigcie posiedzenia Rady.

§6
Podejmowanie uchwal

Rada podejmuje uchwaty w sprawach nalezacych do jej kompetencji. W pozosta-
tych sprawach wyraza opinie, zajmuje stanowiska, formutuje wnioski.

Uchwaty podejmowane przez Rade zapadaja zwykla wickszoscig glosow, a wigc
gdy podczas glosowania wigcej 0sob biorgcych udziat w glosowaniu opowiada si¢
za wnioskiem niz przeciw (glosy wstrzymujgce si¢ nie sg wliczane do wyniku)
przy obecnosci ponad potowy statutowej liczby cztonkow Rady.

Glosowanie moze by¢ jawne lub tajne.

W glosowaniu tajnym sa podejmowane uchwaty:
a) w sprawach osobowych,
b) przeprowadzania wyboréw wtadz Wydziatu,

€) na wniosek cztonka Rady, jesli opowie si¢ za tym wigkszo$¢ obecnych na
posiedzeniu.

Karty do glosowania tajnego zawierajg trzy mozliwosci: a) tak, b) nie, c) wstrzy-
muj¢ sie.

Niewazne sg glosy oddane na kartach:
a) nieopatrzonych pieczecia Instytutu Filologii Polskiej UR,
b) przedartych, przekreslonych catkowicie lub zniszczonych,
¢) z dopiskami,
d) bez wybrania jednej mozliwosci lub z wybranymi kilkoma mozliwo$ciami,

e) zlozone po czasie glosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie
glosow.


http://pl.wikipedia.org/wiki/G%C5%82osowanie
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Wyniki gtosowania oglasza Dyrektor lub prowadzacy obrady Wicedyrektor.

§7
Dokumentowanie posiedzen Rady Wydzialu Filologicznego

Przebieg kazdego posiedzenia Rady jest protokotowany pisemnie.
Protokot z posiedzenia Rady zawiera:

- porzadek posiedzenia,

- Opis merytoryczny przebiegu dyskusji,

- podjete uchwaty wraz z wynikami poszczeg6lnych glosowan,

- opinie, stanowiska, wnioski Rady.

Ponadto do protokotu sg zatgczane:

- lista obecnosci,

- materialy bedace przedmiotem obrad,

- materialy pomocnicze.

Osoby zabierajace glos na posiedzeniu Rady mogg ztozy¢ do protokotu tekst swo-
jego wystapienia na pismie.

Protokot z posiedzenia Rady podpisuje Dyrektor i osoba protokotujaca.

Protokoty z posiedzen Rady sg dostepne u Kierownika sekretariatu Instytutu Filo-
logii Polskiej dla wszystkich cztonkow spotecznosci akademickie;j.

Protokot jest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu Rady.

Karty glosowan tajnych sa przechowywane do czasu zatwierdzenia protokotu z
danego posiedzenia Rady.



